关于做好皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台
数据采集工作的通知

各部门、各学院:
根据《关于做好2018年高等教育质量监测数据填报工作的通知》（国教督办函[2018]74号）和《安徽省教育厅关于开展2018年本科教学基本状态数据采集工作的通知》（皖教秘高[2018]120号）安排，学校将开展2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作。现将本次数据采集工作有关事项通知如下。
一、工作目标
以2018年6月教育部高等教育教学评估中心制定的《高等教育质量监测国家数据平台数据表格及内涵说明》为基本依据，认真、准确完成学校2018年高等教育质量监测国家数据平台数据的采集和填报工作。通过数据采集填报，进一步了解学校办学基础，旨在总结成效，发现问题，寻找差距，进一步促进教学工作的规范管理与日常监控，切实加强本科教学内涵建设，提高应用型人才培养质量，不断夯实地方应用型高水平大学的办学实力。
二、组织领导
学校成立2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作领导组，领导组下设数据采集工作办公室，挂靠发展规划处。
（一）高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作领导组
组  长：刘学忠
副组长：卢义忠、杨成升、孔  敏（常务）、陈乃富
成  员：教务处、人事处、办公室、科技处、团委、学生处、后勤管理处、国有资产管理处、财务处、实验实训教学管理部、图书馆、发展规划处负责人，各二级学院负责人
（二）数据采集工作办公室
主  任：王全林
副主任：郝成伟、宗  瑜、夏  松、包训成
三、任务分工
学校高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作实行牵头责任部门负责制。具体任务将依据各部门职责分工，由牵头责任部门负责组织相关协助单位完成各自采集任务。
各牵头责任单位所承担的相关数据采集任务分工见附件：《皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集填报任务分解表》。
四、采集内容
2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集与2017年相比变化很大，数据表由81张增加到102张，新增21张。主要变化如下：
第一，首次新增加了师范类专业情况补充表14张，凡开办师范类专业的本科高校必须填报，将主要用于师范专业一级认证监测、支撑二三级认证要求；
第二，新调整增加了教职工其他信息、教师科研成果转化情况、优势专业情况、有关课程情况表、高校创新创业教育实践基地（平台）、创新创业制度建设、学生获专业比赛奖励情况（体育类专业用） 等7张新表；
第三，调整、增补了原有表格的某些采集信息，或修改了部分指标内涵细节解释。
以上内容，详见高等教育质量检测国家数据平台用户操作指南。表格变动增加与表格指标内涵变动后，相应的基础数据表和数据采集要求也同步变化。
2018年数据采集102张表格，涉及我校的共有97张表格，其中包括学校基本信息（14张表）、学校基本条件（12张表）、教职工信息（14张表）、学科专业（4张表）、人才培养（13张表）、学生信息（20张表）、教学管理与质量监控（6张表）和师范类特色表（14张表）共八个部分。数据量大面广、内容详细且相互关联，涉及学校各个部门和二级学院，将真实客观地反映学校办学的各个方面，既是上级和学校的教学常态监测数据，也是各类专业评估的核心基础数据。
五、时间安排
根据教育部和省教育厅相关文件精神，具体时间节点做如下安排：
（一）学习研讨与前期筹备（9月28日-10月21日，完成单位：发展规划处）
1、深入学习《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南》（3.2版）和教育部、教育厅文件及相关材料，掌握国家数据平台数据库系统的改进变化情况，深刻理解数据项指标内涵及有关要求；
2、成立数据采集工作筹备组，筹建学校数据采集工作领导组及其下设的办公室，牵头草拟《关于做好皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作的通知》，根据数据采集任务与各单位职责初步进行采集任务分解。
（二）组织培训与任务分解（10月22-29日，完成单位：发展规划处）
1、对照教育部和省教育厅文件精神，出台《关于做好皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集工作的通知》及其附件《皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集填报任务分解表》，倒计时部署任务分解与采集安排。
2、组织召开2018年国家数据平台数据采集填报布置会暨培训会，传达学习上级文件精神，解读学校采集方案，进行采集要求与填报指南集中培训，全面落实数据采集工作。
（三）完成基础数据与全面数据采集工作（10月30日-11月15日，完成单位：各牵头责任单位）
要完成的97张表格有逻辑关联顺序，其中8张表格为基础数据，需提前完成。现对各表格填报时间规划如下，请各牵头单位务必按要求完成数据采集任务：
1、10月31日前：提交表1-3、表1-4、表1-5-1，表1-8-2，共4张基础表格。
2、11月3日前：提交表1-7、表1-8-1，共2张表格。
3、11月7日前：提交表1-6-1、表1-6-3，共2张基础表格。
4、11月15日前：提交其他的所有表格。各牵头责任部门组织相关协助单位，对照任务分解表，全面部署并完成各自数据采集工作。 
（四）数据审核、复核、审定、上传及经验总结（11月16-30日）
1、数据采集工作办公室完成基础数据审核与反馈补采工作（完成单位：发展规划处）；
2、数据采集工作办公室完成全面数据集中审核及其反馈补采工作（完成单位：发展规划处）；
3、数据复核、审定(完成单位：数据采集工作领导组)；
4、数据集中上传及经验总结（完成单位：发展规划处）。
六、工作要求
（一）务必高度重视。本科教学基本状态数据将应用到高校分类评价考核与生均拨款核算、本科教学评估、专业评估认证等各项工作，数据填报的质量将关系到我省对各高校的政策和资金支持。各单位应高度重视数据的采集和填报质量，保证采集的数据客观真实、准确无误，并按时按要求上报数据采集工作办公室。
（二）层层负责，一把手负总责，并安排专人落实。本次数据采集工作时间紧，任务重，对照任务分解，各牵头责任单位和协助单位由一把手负总责，统筹安排，并安排责任心强、业务熟练的专门工作人员负责落实本部门承担的数据采集任务，确保按时保质保量地完成各类数据采集任务，并认真做好数据审核把关工作。
（三）为倒计时推进，本次数据采集填报将实行周例会制度。从文件下发开始，到全部数据采集、复核补采结束，原则上每周一下午召开数据采集工作办公室成员例会，定期分析研判采集进度、需要解决的问题和当周主要工作安排，并就需要提请学校统筹解决的问题向常务副组长或组长汇报。如有必要，可临时组织召开。具体时间地点另行通知。
（四）启动问责追责机制。各单位务必明确责任，科学落实。学校将由办公室牵头，对照任务分解与时间进度安排，进行督查检查。各单位务必对本单位采集的数据负责，必要时，将启动问责追责机制。
（五）数据层层上报具体要求。上报时同时提交纸质版与电子版材料。纸质材料经单位负责人签字确认，加盖单位公章后书面报送发展规划处办公室（地点：明德楼109室），电子版与纸质版内容务必完全一致。电子版发送发展规划处办公邮箱 fgc@wxc.edu.cn。（协助单位将上述相关数据提交各牵头责任单位）
（六）技术服务安排。为方便在线交流，发展规划处建立一个专用QQ群，群号：782752486，群名：“2018本科教学数据采集群”。最新的高等教育质量监测国家数据填报指南资料、填报模板表格、填报任务分解表等附件资料，可从QQ群或者发展规划处网站“下载专区”里下载。填报时务必根据最新版本指南要求采集数据，使用最新模板表格（含下拉菜单）上报。
在具体采集过程中如有疑问，请及时与发展规划处工作人员联系，联系人：汪云鹤、王晓旋，联系电话：3306135（内网：6135），邮箱：fgc@wxc.edu.cn。
附件：《皖西学院2018年高等教育质量监测国家数据平台数据采集填报任务分解表》
皖西学院           
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