关于对二级学院（部）公共用房使用情况进行自查统计的
通   知

各二级单位：
为加快推进落实学校“十三五”规划“加强公共服务体系建设，稳步推进公共用房管理制度改革”任务分解精神（院发[2017]84号文），并结合2017年本科教学基本状态数据有关实验室使用面积上报采集任务之急需，为全面摸清各二级单位公共用房使用情况的家底，为学校后续公共用房管理制度改革提供基础数据，根据学校安排，决定自即日起组织开展二级学院（部）公共用房房源使用情况自查统计工作。
一、填报对象
全体二级单位。具体分两类：
1、16个二级教学科研单位（包括15个二级学院和实验实训教学管理部）：自行组织自查，上报所有用房资源统计信息；
2、其他党政和教辅单位：由后勤管理处统一提供当前房源使用情况数据。
二、时间进度安排
1、2017年9月25日-9月30日：学校布置任务，单位组织自查自测，如实填报上报本单位各类公共用房统计数据；
2、2017年10月1日至10月11日：学校汇总各单位上报统计数据，并核实无责任主体房源（如有此类房源，由后勤管理处负责采集）；
3、2017年10月12日至10月31日：校核查工作组到各单位现场复核复查使用情况及使用面积。
三、基本要求
1、一把手牵头负责，如实上报。本次摸底自查工作本着“谁使用，谁统计”的原则，采用单位自查上报、学校复核复查的方式进行。请各教学科研单位务必本着对学校负责、对单位负责的精神，如实填报目前月亮岛校区所有归属本单位使用房源信息，不得瞒报、漏报、少报使用房源及使用面积（保留小数点后1位数）。一经发现查实，学校将问责追责。
2、学校组织复核复查。学校将成立由后勤管理处牵头，包括纪委（监察）等有关部门和人员在内的校核查工作组复核复查，对各单位上报情况及上报数据分楼宇、分学院（部）进行现场实测复核。此项工作由后勤管理处牵头组织落实，具体时间、人员和工作安排另行通知。
3、为便于分类统计，请按照表1二级学院（部）用房分类进行统计。
表1：二级学院（部）用房分类
	用房类别
	使用类型（具体用途）

	A办公及辅助用房
	A1 办公用房（如：院长（书记）室、学院办公室、辅导员室、教研室等）

	
	A2 行政辅助用房（如：档案室、资料室、会议室、接待室、文印室、图书阅览室、展览室、陈列室、学生社团（活动）用房等）

	
	A3 报告厅、演播厅等

	B教学实验
用房
	B1 普通教室、专用教室（如：专业教室、微格教室、画室绘图室等）

	
	B2 教学实验室、实训室（如：实验室、实验室配套房、器材室、琴房、实训室、学生科技创新室等）

	
	B3 室内体育室（如：健身房、舞蹈室、乒乓球（羽毛球）房、体操房、器械库、排练室、练功房等）

	C科研用房
	C1 科研办公用房（如：教授工作室、科研成果展厅等）

	
	C2 科研实验室


4、具体上报要求
[bookmark: _GoBack]各二级单位请将二级学院（部）用房资源使用情况自查登记表、汇总表，连同用房资源楼层分布图（分楼宇分楼层），经单位党政负责人审核签字并加盖单位公章后，于2017年9月30日下午5：30之前将纸质版及电子版报送发展规划处办公室（明德楼109室）。
联系人：宋新伟、王晓旋，联系电话：3306135（内网6135）
邮箱：fgc@wxc.edu.cn
附件1：二级学院（部）用房资源使用情况自查登记表
附件2：二级学院（部）用房资源使用情况自查汇总表
附件3：二级学院（部）用房资源楼层分布图
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