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2018年×月×日上午,在   楼    室召开了学术分委员会全体（/专题）会议[footnoteRef:1][1]。会议由×××主持[footnoteRef:2][2]，参加会议的有：×××、×××、×××…。会议应到××人，实到××人，参会人数达到（/超过）三分之二，符合规定人数要求[footnoteRef:3][3]。×××、×××列席会议[footnoteRef:4][4]。现纪要如下。 [1: [1]若为全体会议，参会人数必须达到或超过分委员会总人数的2/3；若为专题会议，参会人数根据具体评议事项决定，不做统一要求。]  [2: [2]会议由分委员会主任委员负责召集和主持，必要时可委托副主任主持。]  [3: [3]全体会议因涉及决议决定事项的合法性问题，须注明应到人数和实到人数等信息；专题会议不需要注明应到实到人数信息，该条目内容从会议纪要中删除。]  [4: [4]如安排列席人员，请注明其所代表的身份（如教研室、实验室主任×××等，本纪要乃统一模板，如无列席人员，该条目内容从会议纪要中删除）。] 




